[bookmark: _GoBack]第43号様式【その他用】
平成　　　年　　　月　　　日
私　金　立　替　払　請　求　書
出納命令役　殿
（請求者)
所　　　属　図書館情報メディア研究科
博士（前期・後期）課程
職名・氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞
現　住　所
（確認者)
所　　　属　図書館情報メディア系
職名・氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞

以下の金額を立て替えましたので請求します。
記

	支払金額
	　　　　　　　　　円
※1.支払金額及び内訳明細が明確なレシートなどの原本を添付してください。
※2.最終支払通貨が外貨の場合は外貨額を記載してください。

	支払年月日
	平成　　　　年　　　　　月　　　　　日
※店舗等への支払日またはクレジットカードの利用日を記入してください。

	支払内容
	
※学会等年会費の支出の場合は年度区分を明記してください。

	私金立替払の理由
	□ 緊急に必要とする物品、資料等の購入又は役務の提供であったため。
□ 外国における、物品や資料等の購入又は役務の提供であったため。
□ 外国から物品、資料等を購入するため。
□ 学会、研究会、及びこれらに類するものに係る参加費並びに会費を払うため。
※学会等参加費の場合は開催団体の会員か否かを必ず✔してください。
□会　員　　□非会員
□ その他（上記以外の場合は私金立替が必要となった理由を明記してください。）
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※該当する項目に✔してください。

	備考
	








Form No. 43【For others】
Date　              

Advance Payment Reimbursement Request Form

To: Treasurer, University of Tsukuba
(Claimant)
Affiliation 
Position and name            Seal / Signature
Address

(Confirming person)
Affiliation 
Position and name            Seal / Signature


I am claiming reimbursement for the following amount paid for the university.
	Amount Paid
	○○,○○○yen
※1. Proof of payment with a clear breakdown　
　　・Receipt (ryoshūsho)
　　・Cash-register slip　
　　・Card usage statement
※2. If the final payment currency is foreign currency, please list foreign currency amount.

	Date of Payment
	
※Please enter the date of payment to the store or the date of use of the credit card.

	Payment Details
	
※In the case of annual fee expenses of the academic meeting, please indicate the year classification.

	Statement of Purpose
	□ In cases requiring urgent procurement of goods, materials, or services
□ Procurement of goods, materials, or services overseas
□ Procurement of goods and materials from overseas
□ Paying participation fees to conferences and similar expenses
※In the case of participation fee for the academic society, please be sure to ✔ whether you are a member of the organizing group.
□ Member　　□ Not a member
□ Other (For anything other than the above, please explain the reason)
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※Please ✔ the relevant item.

	Remarks
	



