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1. 採録の決定した論文については、Microsoft Word(バ

ージョンは任意)により清書イメージを作成し、電

子的に原稿を提出することを原則とします。「図書

館情報大学研究報告」の出来上がりイメージを継承

し、別紙のようなレイアウトで作成してください。

（確認のため、紙出力も合わせて提出してくださ

い。） 

 和文横書きの場合  

 （9pt 25 字／行）×（45 行／段）の２段組 

 英文の場合 

和文横書きの場合と同じレイアウトに対し 

（45 行／段）の２段組・「9pt 使用・両端揃

え」で清書 

 和文縦書きの場合 

（9pt 36 字／行）×（32 行／段）の２段組 

 

2. 清書イメージの電子的な作成が困難な場合は、「図

書館情報大学研究報告」と同様に、紙原稿による提

出も受け付けます。可能であれば、テキストファイ

ルまたは Word ファイルを合わせて提出いただける

と、誤植の可能性が少なくなるかもしれません。 

 

3. タイトルページについては、印刷会社側で統一した

形式に清書しますので、（論文本体を紙原稿で提出

される場合も）、以下の内容を含むテキストファイ

ルまたは Word ファイルを紙原稿とともに提出して

ください。（論文全体を電子的に提出される場合は、

ひとつのファイルにまとめていただいても構いま

せん。） 

 表題（和文及び英文） 

 著者名（和文及び英文） 

 所属機関名（和文及び英文） 

 抄録（和文 500 字及び英文 200 語程度） 

 

4.  紀要は、電子媒体を用いて発行するため、カラーで 

  の作成も可能です。 

 

 

［参考］ 

この文書は、上記で指定した、筑波大学図書館情報メデ

ィア系紀要「図書館情報メディア研究」における清書イ

メージに合わせて書かれています。設定条件は以下を用

いました。 

 Microsoft Word 2013 使用 

 上下の余白－各 26 ㎜ 

 左右の余白－各 18 ㎜ 

 ＭＳ明朝 9 ポイント 

 1 行 25 字 1 段 45 行 指定 

 文字間隔 広く 間隔 0.5pt 指定 

 

英文清書の例（Times New Roman 9 ポイント） 

Fourscore and seven years ago our fathers brought forth on 

this continent a new nation, conceived in liberty, and 

dedicated to the proposition that all men are created equal. 

--- It is rather for us to be here dedicated to the great task 

remaining before us, ---, ---, ---, and that government of the 

people, by the people, for the people, shall not perish from 

the earth. 

 

和文清書の例（ＭＳ明朝 9 ポイント） 

１２３４５６７８９０１２３４５６７８９０１２３４５

６７８９０（２５字／行の確認） 
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横書きの場合：A４用紙に２段組 

 
１８ｍｍ                                                 ２６ｍｍ      １８ｍｍ 
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                                                   ２６ｍｍ 
                      

 
 
 
 
      
     ２４５ｍｍ 

          ４５行 

 
  
                     ８３ｍｍ 

                                 全角２５字 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



縦書きの場合：A４用紙に２段組 

 
１８ｍｍ                                                 ２６ｍｍ      １８ｍｍ 
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       １１７ｍｍ 

             ３６行 
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                  ３２行 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


